华中科技大学本科调课、停课、代课、补课手续流程（主校区）
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注：调课申请表一式三份，原件留教务处教务科存档，复印件1份留院系存档，1份交教务处质量科















调课结果由申请人负责通知相关院（系）教务科及有关学生，院（系）教务科与教务处分别通知院（系）、校本科教学督导组。


























院（系）教学负责人审核同意，签字、盖单位公章








   找出具体疑问问题





修改教务管理科课表
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教务处教务管理科办理调课手续











调课申请人在教务处主页“表格下载---教务管理”一栏下载并填写《华中科技大学停、调、代、补课申请表》











联系调课人所在院（系）以及调课人本人，处理问题





调课人将签字盖章后的申请表及相关证明材料报南三楼三楼教务处教务管理科审核
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申请表是否有疑问








