光学与电子信息学院四六级考试工作流程
一、大学英语四六级考试每学期一次，分别在每年的六月份和十二月份举行。小语种每学年组织考试一次。
二、学院教务科将校教务处的四六级报名通知挂在学院主页，并将通知以邮件或其它方式告知学生辅导员。

三、根据校教务处规定的报名时间学生先以班级为单位到指定银行交费。
四、学生交费后在规定时间内自行在HUB系统报名。

五、学生班级在HUB系统报名后，以班级为单位到学院教务科确认报名。并将交费收据上缴。

六、学院教务科在HUB系统确认报名信息，将打印纸质报名表格交由学生班签字确认。
七、学院教务科回收签字后的报名表，将报名学生汇总核对后将交费收据和汇总名单上交校教务处。
八、校教务处再次下发报名核对信息表后，将其下发到学生班级再次签名确认。同时报名学生在《考生诚信考试承诺书》上签字。签字后的承诺书及报名信息表返回学院教务科留存至四六级考试完毕。
七、四六级考试之前由学院教务科将准考证按班级分类后交年级辅导员下发到各班。
八、四六级成绩单下发到学院教务科后，学院教务科将四六级按班级分类，并将成绩单份数按年级和班级登记。由辅导员签字确认后下发到各班。
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